
ZARZĄDZENIE NR 21 

Rektora Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie 

z dnia 9 marca 2026 r. 

w sprawie zasad zawierania umów o współpracy naukowo-badawczej oraz innej niż 

o charakterze dydaktycznym, sportowym i kulturalnym z zagranicznymi 

jednostkami akademickimi i naukowymi 

Na podstawie art. 23 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce (tekst 

jedn. Dz. U. z 2024 r. poz. 1571 z późn.zm.) zarządza się, co następuje 

Zakres 

 § 1. 

Wprowadza się zasady związane z zawieraniem przez ZUT umów o współpracy naukowo-badawczej 

oraz innej niż o charakterze edukacyjnym sportowym i kulturalnym z zagranicznymi jednostkami 

akademickimi i naukowymi, obejmujących m.in.: 

− realizację wspólnych projektów; 

− organizację wspólnych wydarzeń (np.: zjazdów, konferencji, seminariów i sympozjów); 

− przygotowanie publikacji i monografii;  

− wymianę doświadczeń; 

− wymianę pracowników akademickich, doktorantów i studentów w ramach programów i inicjatyw 

niepodlegających nadzorowi prorektora ds. studenckich; 

a także rozwój innych form współpracy.  

Definicje 

§ 2. 

1. Ilekroć w zarządzeniu jest mowa o: 

a) jednostce wnioskującej – należy przez to rozumieć jednostkę organizacyjną określoną 

w Regulaminie organizacyjnym ZUT (np. wydział, dział); 

b) kierowniku jednostki organizacyjnej – należy przez to rozumieć osobę pełniącą funkcję 

kierowniczą o której mowa w § 18 Statutu ZUT (np. dziekan) lub kierownika jednostki 

organizacyjnej administracji (np. działu); 

c) partnerze – należy przez to rozumieć zagraniczną jednostkę akademicką lub naukową; 

d) NWM – należy przez to rozumieć Dział Współpracy Międzynarodowej ZUT. 

Nadzór, koordynacja i obsługa administracyjna 

§ 3. 

1. Obsługą administracyjną procesów zawierania, rejestracji, archiwizacji, przechowywania umów 

o współpracy objętej niniejszym zarządzeniem z zagranicznymi jednostkami akademickimi 

i naukowymi zajmuje się NWM. 

2. Wszystkie jednostki organizacyjne ZUT są zobowiązane do współpracy w zakresie przepływu 

informacji i dokumentów niezbędnych w procesie zawierania umów. 

Tryb zawierania umów  

§ 4. 

1. Umowa o współpracy może być zawarta z inicjatywy ZUT lub partnera. 

2. Zawarcie umowy, niezależnie od strony inicjującej, odbywa się na pisemny wniosek kierownika 

jednostki organizacyjnej, będącej inicjatorem współpracy. Wniosek składa się do prorektora ds. 

nauki i współpracy międzynarodowej za pośrednictwem NWM. 



3. Wniosek, o którym mowa w ust. 2, zawiera: 

a) podstawowe dane stron umowy, jej reprezentantów i osób wyznaczonych do kontaktu; 

b) opis dotychczasowej współpracy (jeśli dotyczy); 

c) uzasadnienie oraz zakres planowanej współpracy; 

d) załącznik w postaci projektu umowy. 

4. Jeżeli inicjatorem zawarcia umowy z podmiotem zagranicznym jest rektor lub prorektor ds. nauki 

i współpracy międzynarodowej, przekazuje on dyspozycję jej przygotowania bezpośrednio do 

NWM. 

5. Umowy o współpracy z partnerami w imieniu ZUT podpisuje rektor. 

6. Przedłużenie obowiązywania umowy (aneksowanie) nie wymaga złożenia wniosku, o którym 

mowa w ust. 2. Pismo zawierające uzasadnienie potrzeby kontynuacji współpracy i proponowany 

okres przedłużenia, kierownik jednostki wnioskującej składa do NWM za pośrednictwem EOD. 

7. NWM, po uzyskaniu opinii, o których mowa w ust. 4, przygotowuje projekt aneksu lub nowej 

wersji umowy, który następnie przekazuje do podpisu rektora. 

Wzory dokumentów 

§ 5. 

1. Wprowadza się: 

a) wzór wniosku o zawarcie umowy, stanowiący załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia;  

b) wzór umowy o współpracy, stanowiący załączniki nr 2 i 3, które są tożsamymi wzorami 

właściwymi dla tekstu w języku polskim i języku angielskim. 

2. Wzory, o których mowa w ust. 1 pkt b, mają charakter pomocniczy wymagający dostosowania do 

specyfiki współpracy (co najmniej w zakresie art. 1. ust.1 umowy). 

3. Umowę sporządza się co najmniej w języku angielskim. 

4. Umowę zawiera się na okres nieprzekraczający pięciu lat z możliwością późniejszego 

przedłużenia. 

Ewidencja oraz archiwizacja umów i porozumień  

§ 6. 

1. NWM prowadzi ewidencję obowiązujących umów, a także monitoruje okres ich obowiązywania 

oraz realizację zaplanowanych działań. 

2. Po upływie okresu obowiązywania umowy, NWM dokonuje jej archiwizacji zgodnie 

z obowiązującym zarządzeniem w sprawie wprowadzenia Instrukcji kancelaryjnej, Jednolitego 

rzeczowego wykazu akt oraz Instrukcji o organizacji i zakresie działania Archiwum Uczelnianego. 

3. Jednostki organizacyjne ZUT są zobowiązane do przekazywania NWM na wezwanie, informacji 

o zrealizowanych działaniach w ramach obowiązujących umów i porozumień nie częściej jednak 

niż raz do roku. 

Wejście w życie  

§ 7. 

1. Traci moc zarządzenie nr 50 Rektora ZUT z dnia 4 kwietnia 2022 r. w sprawie zasad zawierania 

umów o współpracy naukowo-badawczej oraz dydaktycznej z zagranicznymi jednostkami 

akademickimi i naukowymi. 

2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

Rektor: Arkadiusz Terman 

 

 



Załącznik nr1 

do zarządzenia nr 21 Rektora ZUT z dnia 9 marca 2026 r. 

WNIOSEK O ZAWARCIE UMOWY* 

 
1. DANE JEDNOSTKI WNIOSKUJĄCEJ 

Nazwa jednostki   

Kierownik jednostki  

 

2. DANE PARTNERA 

Pełna nazwa instytucji   

Adres siedziby  

Kraj  

Reprezentant   

Stanowisko  

Dane 

kontaktowe 

telefon  

e-mail  

 

3. OSOBY WYZNACZONE DO KONTAKTU WS REALIZACJI ZAPISÓW UMOWY** 

 ZUT PARTNER 

Imię i nazwisko    

Stanowisko i jednostka   

Dane 

kontaktowe 

telefon   

e-mail   

 

4. OPIS DOTYCHCZASOWEJ WSPÓŁPRACY (jeśli dotyczy) 

.....................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................... 

5. UZASADNIENIE ORAZ ZAKRES PLANOWANEJ WSPÓŁPRACY*** 

(krótki opis celów współpracy i planowanych działań) 

.....................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................... 

 

 

…………………………………….. 
data, pieczęć i podpis kierownika jednostki wnioskującej 

 

 

 

* Do wniosku należy załączyć projekt umowy o współpracy. 

**Uzupełnić, jeśli dane szczegółowe nie zostały wskazane w załączonym projekcie umowy. 

***Szczególnie istotne, jeśli załączony projekt umowy sporządzono na wzorze do zarządzenia. 



6. AKCEPTACJA WNIOSKU 

6.1. Opinia NWM: 

.....................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................... 

 

 

……………………………………. 
data, pieczęć i podpis pracownika 

 

6.2. Opinia prorektora ds. nauki i współpracy międzynarodowej - uzasadnienie: 

.....................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................... 

 

 

……………………………………. 
data, pieczęć i podpis prorektora  

ds. nauki i współpracy międzynarodowej 

 

  



Załącznik nr 2  

do zarządzenia nr 21 Rektora ZUT z dnia 9 marca 2026 r. 

 

UMOWA O WSPÓŁPRACY  

pomiędzy 

Zachodniopomorskim Uniwersytetem Technologicznym w Szczecinie, 

al. Piastów 17, 70-310 Szczecin, 

reprezentowanym przez Rektora: 

 ................................................................................................................................................................  

oraz 

 ................................................................................................................................................................  

reprezentowanym przez ………………………………………………………………….……….…..: 

 ................................................................................................................................................................  

zwanymi dalej Stronami.  

Niniejszym Strony postanawiają, co następuje: 

 

 

 

Artykuł 1. 

1. Strony deklarują wolę współpracy, która umożliwi zwiększenie ich aktywności obejmującej:  

− realizację wspólnych projektów; 

− organizację wspólnych wydarzeń (np.: zjazdów, konferencji, seminariów i sympozjów); 

− przygotowanie publikacji i monografii;  

− wymianę doświadczeń; 

− wymianę ……………………….. (wskazać właściwą grupę); 

− …………………………………………………………………… 

2. Szczegółowe warunki współpracy, o której mowa w ust. 1, zawarte będą w odrębnych umowach 

zawieranych każdorazowo w formie pisemnej, pod rygorem nieważności umowy. 

 

 

 

Artykuł 2. 

Niniejsza umowa nie pociąga za sobą wzajemnych konsekwencji finansowych dla umawiających się 

Stron. 

 

 

 

Artykuł 3. 

1. Każda ze Stron wyznaczy osobę odpowiedzialną za realizację zapisów niniejszej umowy. 

2. Osobą odpowiedzialną za bieżącą realizację umowy z ramienia Zachodniopomorskiego 

Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie będzie: 

/ dane kontaktowe: ………………………………………………………………………………… 

3. Osobą odpowiedzialną za bieżącą realizację umowy z ramienia  ....................................................  

będzie ................................................................................................................................................  

/ dane kontaktowe: ………………………………………………………………………………… 

 



 

Artykuł 4. 

1. Niniejsza umowa została sporządzona w dwóch egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.  

2. Umowa zostaje zwarta na okres ….…… i obowiązuje od dnia jej podpisania. 

3. Każda ze Stron zachowuje prawo wypowiedzenia umowy z zachowaniem 3 miesięcznego okresu 

wypowiedzenia.  

4. Powstałe spory wynikające z niniejszej umowy rozstrzygane będą według przyjętych procedur 

prawa narodowego każdej ze stron. 

5. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

 

 

……………………………………….. 

Rektor ZUT 

 

 

Szczecin, dnia ……………………….. 

 

……………………………………….. 

 

 

 

……………………………………….. 

  

  



Załącznik nr 3  

do zarządzenia nr 21 Rektora ZUT z dnia 9 marca 2026 r.  

 

COOPERATION AGREEMENT 

between 

 

West Pomeranian University of Technology in Szczecin, 

17 Piastow Avenue, 70-310 Szczecin, 

represented by the Rector: 

................................................................................................................................................................ 

and 

................................................................................................................................................................ 

represented by ………………………………………………………………………………………...: 

................................................................................................................................................................ 

hereinafter referred to as the Parties. 

The Parties hereby agree as follows: 

 

 

Article 1. 

1. The Parties declare their willingness to cooperate, which will enable an increase in their activities, 

including: 

– implementation of joint projects; 

– organisation of joint events (e.g., meetings, conferences, seminars, and symposia); 

– preparation of publications and monographs; 

– exchange of experience; 

– exchange of ………………………………(indicate the appropriate group); 

…………………………………………………………………… 

2. The detailed terms and conditions of cooperation referred to in point 1 shall be regulated by specific 

agreements concluded each time in writing under pain of nullity. 

 

 

Article 2. 

This agreement does not entail any mutual financial obligations for the contracting Parties. 

 

 

Article 3. 

1. Each Party shall appoint a person responsible for the implementation of the provisions of this Agreement. 

2. The person responsible for the ongoing implementation of the Agreement on behalf of the West 

Pomeranian University of Technology in Szczecin shall be:  

........................................................................................................................................................................... 

contact details: ………………………………………………………………………………………….. 

3. The person responsible for the ongoing implementation of the agreement on behalf of 

………………………………………………….... shall be:  

........................................................................................................................................................................... 

contact details: ………………………………………………………………………………………….. 

 

 



 

Article 4. 

1. This agreement has been prepared in two copies, one for each Party.  

2. The agreement is concluded for a period of ………… and enters into force on the date of its signature. 

3. Each Party retains the right to terminate the agreement with a 3-month notice period. 

4. Any disputes arising from this agreement shall be resolved in accordance with the national law 

procedures of the relevant Party. 

5. Any changes to this agreement must be made in writing under pain of nullity. 

 

 

 

 

……………………………………….. 

The Rector 

 

 

Szczecin, …………………………….. 

 

……………………………………….. 

 

 

 

……………………………………….. 

 

 

 

 

 


