ZARZADZENIE NR 21

Rektora Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie
z dnia 9 marca 2026 r.

w sprawie zasad zawierania umow o wspolpracy naukowo-badawczej oraz innej niz
o charakterze dydaktycznym, sportowym i kulturalnym z zagranicznymi
jednostkami akademickimi i naukowymi

Na podstawie art. 23 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tekst
jedn. Dz. U. 22024 r. poz. 1571 z p6zn.zm.) zarzadza si¢, co nastepuje

Zakres
§1.

Wprowadza si¢ zasady zwigzane z zawieraniem przez ZUT umow o wspdtpracy naukowo-badawczej
oraz innej niz o charakterze edukacyjnym sportowym i kulturalnym z zagranicznymi jednostkami
akademickimi i naukowymi, obejmujacych m.in.:
— realizacje wspolnych projektow;
— organizacje wspolnych wydarzen (np.: zjazdéw, konferencji, seminariow i sympozjow);
— przygotowanie publikacji i monografii;
— wymiang do$wiadczen;
— wymiang pracownikow akademickich, doktorantow i studentow w ramach programow i inicjatyw

niepodlegajacych nadzorowi prorektora ds. studenckich;
a takze rozwoj innych form wspotpracy.

Definicje
§2.
1. Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:
a) jednostce wnioskujacej — nalezy przez to rozumie¢ jednostke organizacyjng okreslona
w Regulaminie organizacyjnym ZUT (np. wydziat, dzial);
b) kierowniku jednostki organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ osob¢ petnigcg funkcje
kierowniczg o ktérej mowa w § 18 Statutu ZUT (np. dziekan) lub kierownika jednostki
organizacyjnej administracji (np. dziatu);
c) partnerze — nalezy przez to rozumie¢ zagraniczng jednostke akademickg lub naukowa;
d) NWM —nalezy przez to rozumie¢ Dzial Wspotpracy Miedzynarodowej ZUT.

Nadzor, koordynacja i obsluga administracyjna

§3.
1. Obstugg administracyjng procesOw zawierania, rejestracji, archiwizacji, przechowywania uméow
0 wspoOlpracy objetej niniejszym zarzadzeniem z zagranicznymi jednostkami akademickimi
1 naukowymi zajmuje si¢ NWM.
2.  Wszystkie jednostki organizacyjne ZUT sg zobowigzane do wspotpracy w zakresie przeptywu
informacji i dokumentéw niezbednych w procesie zawierania umow.

Tryb zawierania umow
§ 4.
1. Umowa o wspdlpracy moze by¢ zawarta z inicjatywy ZUT lub partnera.
2. Zawarcie umowy, niezaleznie od strony inicjujacej, odbywa si¢ na pisemny wniosek kierownika
jednostki organizacyjnej, bedacej inicjatorem wspotpracy. Wniosek sktada sie¢ do prorektora ds.
nauki 1 wspotpracy miedzynarodowej za posrednictwem NWM.



. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 2, zawiera:

a) podstawowe dane stron umowy, jej reprezentantow i oséb wyznaczonych do kontaktu;

b) opis dotychczasowej wspolpracy (jesli dotyczy);

¢) uzasadnienie oraz zakres planowanej wspolpracy;

d) zatacznik w postaci projektu umowy.

. Jezeli inicjatorem zawarcia umowy z podmiotem zagranicznym jest rektor lub prorektor ds. nauki
1 wspdlpracy miedzynarodowej, przekazuje on dyspozycje jej przygotowania bezposrednio do
NWM.

. Umowy o wspoéltpracy z partnerami w imieniu ZUT podpisuje rektor.

Przedtuzenie obowigzywania umowy (aneksowanie) nie wymaga ztozenia wniosku, o ktorym
mowa w ust. 2. Pismo zawierajace uzasadnienie potrzeby kontynuacji wspodtpracy i proponowany
okres przedtuzenia, kierownik jednostki wnioskujacej sktada do NWM za posrednictwem EOD.

. NWM, po uzyskaniu opinii, o ktérych mowa w ust. 4, przygotowuje projekt aneksu lub nowe;j
wersji umowy, ktory nastepnie przekazuje do podpisu rektora.

Wzory dokumentow
§5.
. Wprowadza sig¢:
a) wzOr wniosku o zawarcie umowy, stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia;
b) wzér umowy o wspoélpracy, stanowiacy zataczniki nr 2 1 3, ktére sg tozsamymi wzorami
wlasciwymi dla tekstu w jezyku polskim i jezyku angielskim.
. Wzory, o ktéorych mowa w ust. 1 pkt b, majg charakter pomocniczy wymagajacy dostosowania do
specyfiki wspotpracy (co najmniej w zakresie art. 1. ust.1 umowy).
. Umowe sporzadza si¢ co najmniej w jezyku angielskim.

4. Umowe zawiera si¢ na okres nieprzekraczajacy pigciu lat z mozliwo$cia pdzniejszego

przedtuzenia.

Ewidencja oraz archiwizacja umow i porozumien
§ 6.
. NWM prowadzi ewidencje¢ obowigzujacych uméw, a takze monitoruje okres ich obowigzywania
oraz realizacj¢ zaplanowanych dziatan.
. Po uptywie okresu obowigzywania umowy, NWM dokonuje jej archiwizacji zgodnie
z obowigzujacym zarzadzeniem w sprawie wprowadzenia Instrukeji kancelaryjnej, Jednolitego
rzeczowego wykazu akt oraz Instrukcji o organizacji i zakresie dzialania Archiwum Uczelnianego.
. Jednostki organizacyjne ZUT sg zobowigzane do przekazywania NWM na wezwanie, informacji
o zrealizowanych dziataniach w ramach obowigzujacych umow i porozumien nie czg¢$ciej jednak
niz raz do roku.
Wejscie w zycie
§7.
Traci moc zarzadzenie nr 50 Rektora ZUT z dnia 4 kwietnia 2022 r. w sprawie zasad zawierania
uméw o wspodlpracy naukowo-badawczej oraz dydaktycznej z zagranicznymi jednostkami
akademickimi i naukowymi.
. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Rektor: Arkadiusz Terman



Zakacznik nrl
do zarzadzenia nr 21 Rektora ZUT z dnia 9 marca 2026 .
WNIOSEK O ZAWARCIE UMOWY*

1. DANE JEDNOSTKI WNIOSKUJACEJ

Nazwa jednostki

Kierownik jednostki

2. DANE PARTNERA

Pelna nazwa instytucji

Adres siedziby

Kraj

Reprezentant

Stanowisko

Dane telefon

kontaktowe

e-mail

3. OSOBY WYZNACZONE DO KONTAKTU WS REALIZACJI ZAPISOW UMOWY **
UT PARTNER

Imie¢ i nazwisko

Stanowisko i jednostka

Dane telefon

kontaktowe

e-mail

4. OPIS DOTYCHCZASOWEJ WSPOLPRACY (jesli dotyczy)

5. UZASADNIENIE ORAZ ZAKRES PLANOWANEJ WSPOLPRACY ***
(krotki opis celow wspotpracy i planowanych dziatan)

data, pieczec i podpis kierownika jednostki wnioskujqcej

* Do wniosku nalezy zalaczy¢ projekt umowy o wspotpracy.
**Uzupelnié, jesli dane szczegdtowe nie zostaty wskazane w zalaczonym projekcie umowy.
***Szczegolnie istotne, jesli zalaczony projekt umowy sporzadzono na wzorze do zarzadzenia.



6. AKCEPTACJA WNIOSKU
6.1. Opinia NWM:

data, pieczec i podpis pracownika

6.2. Opinia prorektora ds. nauki i wspotpracy miedzynarodowe;j - uzasadnienie:

data, pieczec i podpis prorektora
ds. nauki i wspotpracy miedzynarodowej



Zalacznik nr 2
do zarzadzenia nr 21 Rektora ZUT z dnia 9 marca 2026 r.

UMOWA O WSPOLPRACY
pomiedzy

Zachodniopomorskim Uniwersytetem Technologicznym w Szczecinie,
al. Piastow 17, 70-310 Szczecin,
reprezentowanym przez Rektora:

zwanymi dalej Stronami.
Niniejszym Strony postanawiajg, co nastgpuje:

Artykul 1.
1. Strony deklarujg wolg wspolpracy, ktora umozliwi zwigkszenie ich aktywnos$ci obejmujace;:
— realizacj¢ wspolnych projektow;
— organizacj¢ wspolnych wydarzen (np.: zjazdéw, konferencji, seminariow i sympozjow);
— przygotowanie publikacji i monografii;
— wymian¢ doswiadczen;
— WYMIANE ...ovviviiieniiieennnnn, (wskazac wlasciwg grupe);

2. Szczegbdtowe warunki wspotpracy, o ktoérej] mowa w ust. 1, zawarte beda w odregbnych umowach
zawieranych kazdorazowo w formie pisemnej, pod rygorem niewazno$ci umowy.

Artykul 2.
Niniejsza umowa nie pocigga za sobg wzajemnych konsekwencji finansowych dla umawiajacych sig
Stron.

Artykul 3.
1. Kazda ze Stron wyznaczy osob¢ odpowiedzialng za realizacj¢ zapisOw niniejszej umowy.
2. Osoba odpowiedzialng za biezaca realizacj¢ umowy z ramienia Zachodniopomorskiego
Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie bedzie:
/dane KONtaKtoWe: ...
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Artykul 4.

. Niniejsza umowa zostata sporzadzona w dwoch egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

. Umowa zostaje zwarta na okres .......... i obowiazuje od dnia jej podpisania.

. Kazda ze Stron zachowuje prawo wypowiedzenia umowy z zachowaniem 3 miesi¢cznego okresu
wypowiedzenia.

. Powstate spory wynikajgce z niniejszej umowy rozstrzygane bedg wedlug przyjetych procedur
prawa narodowego kazdej ze stron.

. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Rektor ZUT

Szezecin, dNia ...



Zalacznik nr 3
do zarzadzenia nr 21 Rektora ZUT z dnia 9 marca 2026 r.

COOPERATION AGREEMENT

between

West Pomeranian University of Technology in Szczecin,
17 Piastow Avenue, 70-310 Szczecin,
represented by the Rector:

hereinafter referred to as the Parties.
The Parties hereby agree as follows:

Article 1.
1. The Parties declare their willingness to cooperate, which will enable an increase in their activities,
including:
— implementation of joint projects;
— organisation of joint events (e.g., meetings, conferences, seminars, and symposia);
— preparation of publications and monographs;
— exchange of experience;
—exchange of ............ooiiiiiiii (indicate the appropriate group);
2. The detailed terms and conditions of cooperation referred to in point 1 shall be regulated by specific
agreements concluded each time in writing under pain of nullity.

Article 2.
This agreement does not entail any mutual financial obligations for the contracting Parties.

Article 3.
1. Each Party shall appoint a person responsible for the implementation of the provisions of this Agreement.
2. The person responsible for the ongoing implementation of the Agreement on behalf of the West
Pomeranian University of Technology in Szczecin shall be:
CONtACt dEtaLlS: ... o e
3. The person responsible for the ongoing implementation of the agreement on behalf of
............................................................. shall be:
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Article 4.
This agreement has been prepared in two copies, one for each Party.
The agreement is concluded for a period of ............ and enters into force on the date of its signature.
Each Party retains the right to terminate the agreement with a 3-month notice period.
Any disputes arising from this agreement shall be resolved in accordance with the national law
procedures of the relevant Party.
Any changes to this agreement must be made in writing under pain of nullity.



